
威海市工业和信息化局主动公开基本目录 （2023年）                                                                                                                               

公开事项
公开形式 责任部门 栏目内容 更新时限 设立依据

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目

一
机构职能

部门领导信息

政府门户网站 政工科

部门领导姓名、照片、职务职级、性别、民族、出生年月、
学历学位、政治面貌、简历等信息。

每年1月更新
《政府信息公开条例》
《国务院办公厅关于印发政府网
站发展指引的通知》

机关简介
机关职能、机构设置、办公地址、办公时间、联系方式、电
子邮箱等信息。

内设机构

二
法规文件

规范性文件

部门规范性文件

政府门户网站、市政府公报

各科室

市政府及其所属工作部门根据法律 、法规、规章和上级政府
的决定、命令等，依照法定职权和程序，制定发布的涉及公
民、法人或者其他组织权利、义务，反复适用并具有普遍约
束力的规定、办法、细则和规则等文件，注明制定机关、登
记序号、文件编号、文件名称、通过日期和发布日期、有效
性等信息。

文件印发5日内公开 《政府信息公开条例》《威海市
人民政府关于印发威海市行政规
范性文件管理办法的通知》

规范性文件
清理结果

综合科 发生修改、废止、失效等情况，要进行清理更新。
清理工作完成后5个工作
日发布

部门文件

政府门户网站

办公室

自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

《政府信息公开条例》

政策评价 各科室

通过政府开放日、征集调查、专题座谈、重点访谈、舆情监
测、网络问政等方式开展实施效果评价 ，具体分析政策执行
情况，明确政策的目标和预期效果 ，年底前将政策评价结果
和运用情况及时向社会公开 。

政策解读

新闻发布会

政府门户网站、政务新媒体

办公室、综合科及
各科室

以市政府或者市政府办公室文件形式印发的政策性文件 ，市
政府常务会议公开议题，原则上要在文件公开后5日内召开
新闻发布会解读,相关部门主要负责人每年至少参加 2次市政
府新闻办举办的新闻发布会 。

《关于全面推进政务公开工作的
实施意见》
《威海市人民政府办公室关于进
一步做好重大行政决策预公开政
策解读和社会热点回应工作的通
知》
《威海市人民政府办公室关于进
一步做好政务公开工作的通知 》

领导干部解读  综合科、各科室
各部门主要负责同志要履行好 “第一解读人”职责，每年解
读重要政策不少于1次。

文字解读 办公室、各科室

上级政策文件解读，转载时标注信息来源。本级政府及部门
制定的政策文件，坚持政策解读与政策制定同步考虑 、同步
安排，按照“谁起草、谁解读”的原则从政策制定背景、主
要措施、落实主体、方式方法等方面，多角度、全方位阐释
政策，对社会关注度高的政策要跟进解读 。政策解读一般采
用问答式，应站在公众角度合理设问。解读文字要通俗易
懂，避免过于公文化和专业化。

政策文件发布后3个工作
日内发布，并与政策文件
相互关联

会议解读 办公室
对会议召开的背景、目的、主要内容、议定事项、下一步工
作措施进行说明。

自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开二

法规文件
政策解读

图文解读
办公室、综合科及

各科室

要运用图片、图表、图解、视频等可视化方式，增强政策解
读效果。健全专家解读机制，调整优化专家解读队伍，及时
组织专家通过多种方式做好解读 。

音视频解读

媒体解读 综合科、各科室

专家解读 各科室

动漫解读
办公室、综合科及

各科室



公开事项
公开形式 责任部门 栏目内容 更新时限 设立依据

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目

三
政府会议

部门
办公会议

政府门户网站

办公室、各科室
建立健全利益相关方、公众代表、专家、媒体等列席政府常
务会议和部门办公会议制度 。会议召开后，按规定及时公开
会议内容、议定事项内容，对会议通过文件，并进行解读。

会议召开后3个工作日内
《关于全面推进政务公开工作的
实施意见》

四
规划计划

年度计划 综合科 市政府各部门年度工作计划 。 按年更新 《政府信息公开条例》

专项规划

十四五规划

规划与技术改造科、
相关科室

指导本地区特定领域发展、布局重大工程项目、合理配置公
共资源、引导社会资本投向、制定相关政策的专项规划。

自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

《政府信息公开条例》

十三五规划

十二五规划

历史规划

政府工作报告

责任分工与监督 综合科

定期公开政府工作报告及责任分工 、执行落实情况。

按年更新

《政府信息公开条例》政府工作落实情况 综合科及各科室

按季度更新

民生实事 工业互联网科 民生实事项目进展、取得成效情况。

五
统计数据

科研数据 各科室
根据公众需求，发布本地区本领域的科研成果和权威数据信
息。

按年更新 《政府信息公开条例》

六
财政预决算

市直部门
预决算

市直部门预算

办公室 按年更新 《政府信息公开条例》

市直部门决算

六
财政预决算

政府集中采购

政府集中采购目录

办公室  
自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

《政府信息公开条例》《国务院
办公厅关于推进公共资源配置领
域政府信息公开的意见》

实施情况

信息公示 链接到威海政府采购网

七
行政权力

行政许可和其他
管理服务

行政许可事项清单

精准链接至政务服务网及信
用网站栏目

综合科、相关科室及
有关所属单位

 各项行政权力相关信息。

自检查结果作出之日起20
个工作日内，向社会公布
。行政处罚、行政许可可
自作出决定之日起7个工
作内公开 《政府信息公开条例》

依据、条件、程序

办理结果

行政处罚/行政强制

依据、条件、程序

处罚决定

权责清单

权力清单

链接到山东省政务服务网
自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

责任清单



公开事项
公开形式 责任部门 栏目内容 更新时限 设立依据

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目

八  
重点领域                                           

审计公开

审计工作报告

政府门户网站 办公室 本级预算执行审计报告、专项审计报告。 按年更新 《政府信息公开条例》审计整改报告

专项审计情况

行政执法公示

事前公开

主体信息

政府网站专栏
综合科、相关科室及

有关所属单位

公开执法机构、人员、职责、权限等信息，公开本级政府行
政执法权力事项的名称、种类、依据、承办机构、办理程序
和时限、救济渠道等信息。公示行政执法决定文书号、行政
执法相对人名称、执法事项、主要事实、依据、作出执法决
定的行政机关名称和日期等执法结果信息 。

自政府信息形成或变更之
日起20个工作日，其中，
行政许可、行政处罚决定
自作出后7个工作日内公
开

《关于全面推行行政执法公示制
度执法全过程记录制度重大执法
决定法制审核制度的指导意见 》

职责信息

执法清单

监督信息

事后公开 年度总体情况
每年1月31日前，按照山东省年度数据统计公开样式公开本
市所有行政执法主体上年度行政执法总体情况数据统计年报
。

按年更新 《政府信息公开条例》

信用信息

行政许可、行政处
罚“双公示”

信用中国（山东威海）
非公有制经济（中小

企业）发展科、
各科室

全面开展信用信息“双公示”，建立健全跨部门、跨领域的
信用联合奖惩机制。加强企业诚信制度和个人信用体系建
设，建立全市统一的“红黑名单”定期发布制度，加大守信
联合激励和失信联合惩戒名单的披露公示力度 。推进部门间
信用信息共享应用，及时公布信用联合奖惩典型案例 。

作出行政决定之日起7个
工作日之内网上公开

《关于做好行政许可和行政处罚
等信用信息公示工作的通知 》

信用
“红黑名单”

通过政府门户网站、本区域信用网站发布信用“红黑名单
”，公布相关主体的基本信息、相关主体受到联合奖惩、信
用修复、退出名单的相关情况等名单内容 。

自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

《政府信息公开条例》

“双随机、一公开
”监管

随机抽查事项清单

政府门户网站

综合科、相关科室及
有关所属单位

及时更新并公开本部门随机抽查事项清单 ，清单内容包括抽
查依据、对象、内容、方式、比例和频次等要素。统一发布
年度抽查计划和联合抽查计划 。集中公开抽取情况和抽查结
果，并按相关规定公开对抽查发现的违法违规行为的查处结
果。

每年更新

《威海市人民政府办公室关于印
发威海市全面推行“双随机、一
公开”监管改革实施方案的通知
》

抽查细则

抽查计划

抽查结果

自执法决定作出之日起20
个工作日内，向社会公布
。

行政许可、行政处罚、行
政强制和其他对外管理服
务事项相关信息的公开时
限在做出决定之日起7个
工作日内

九
建议提案

人大代表建议办理

综合科、各科室 公开建议提案办理复文全文或摘要 ，发布建议提案办理的总
体情况、省级和市级人大代表和政协委员意见建议吸收采纳
情况、有关工作动态等内容。

答复人大代表和政协委员
后一个月内公开

《政府信息公开条例》政协委员提案办理

办理总体情况 综合科



公开事项
公开形式 责任部门 栏目内容 更新时限 设立依据

一级类目 二级类目 三级类目 四级类目

十
人事信息

人事任免

政府门户网站

政工科 本级政府各职能部门领导人事任免信息 。
自政府信息形成或者变更
之日起20个工作日内公开

《政府信息公开条例》

事业单位招考 政工科
本地区事业单位招考的职位 、名额、报考条件等事项以及聘
用结果信息。

十一
公开指南

办公室 发布各部门政府信息公开指南 。 每年更新一次

《政府信息公开条例》
十二

年度报告
办公室 发布各部门政府信息公开年度报告 。

每年1月31日前公开上一
年度报告


