
威海市住房和城乡建设局
关于印发《威海市垃圾中转站管理制度》的

通知
威住建通字〔2023〕26 号

各区市住房和城乡建设局，国家级开发区建设局，文登区综

合行政执法局，南海新区住建交通与应急管理局，环翠区环

境卫生服务中心：

为明确垃圾中转站管理要求、强化垃圾中转站监督管理，

市住房城乡建设局制定了《威海市垃圾中转站管理制度》，

现予以印发，请遵照执行。

威海市住房和城乡建设局

2023 年 4 月 24 日



威海市垃圾中转站管理制度

为了规范全市垃圾中转站日常运行管理，做好中转站安

全生产、消防消杀及环境保洁等工作，结合我市垃圾中转站

实际情况，制定如下管理制度：

一、中转站日常管理制度

1.中转站工作实行定人定岗专人负责制，工作人员应爱

护站内设施设备等公共财物。

2.中转站垃圾必须做到日产日清，及时将垃圾转运送至

垃圾焚烧厂。严禁超过一个箱体以上（含一个箱体）垃圾量

“留站过夜”。

3.及时清理压实作业区地面撒落垃圾，确保地面干净，

无油污、污水。保持垃圾中转站院内及周边环境卫生干净、

整洁，无垃圾飘浮物。

4.保持垃圾中转站压缩机器设备与箱体外观整洁，按时

维护保养，保障设备完好和有效运转，发现问题及时上报。

5.经常清洁垃圾中转站内墙面、天花板，做到没有明显

积灰污迹、蜘蛛网、乱涂乱画。

6.中转站工作人员要严格遵守作息时间，在规定时间到

岗交接班，不得迟到、早退、擅离岗位。未经领导同意不得

自行换班、顶班或请人上班。

7.进站人员和车辆必须遵守站内规章制度，服从现场工



作人员指挥安排。

8.中转站工作人员应厉行节约，做到节水、节电，不得

乱接乱拉电线和使用超负荷电气设备，确保用水、用电安全。

9.垃圾中转站内管理制度应上墙，操作人员须穿着工作

服上岗操作，做到文明规范服务。

10.做好中转站日常运行记录，做到数据事项准确无误。

二、中转站安全操作规范

1.操作员要进行上岗培训，熟知用电知识，充分熟悉并

严格按照说明书和作业指导书对压实器进行操作、维修、保

养，不得擅自调节压实程序，确保压实器系统状态稳定。

2.操作员每天操作前检查压实器系统程序，发现异常情

况必须立即停止作业并及时上报修理维护。

3.要保持压实器清洁、安全，严禁在压缩头内拾捡垃圾。

无关人员不得擅自进入操作间，严禁非业务人员操作压实器

设备。

4.操作员应禁止作业时压实器平台上站立人员，压缩机

与垃圾箱联接或分离时，锁紧钩旁边严禁站人，以免发生安

全事故。

5.严禁在清运车辆没有停稳时操作设备，严禁设备上料

时伸头观看或者站在料斗下，要确保作业安全。

6.操作员随时观察箱体内垃圾量情况，严格把握压缩箱

体容积，及时压实，避免收集车垃圾倾卸外溢。



7.操作员应及时阻止驾驶员违规野蛮装卸，严禁将建筑

垃圾、有毒有害垃圾和易燃易爆危化品倒入压缩箱。

8.站内工作人员要协助垃圾运输车辆安全地驶入和驶

出中转站，做好垃圾运输驾驶员的观察员。

9.压缩箱装满垃圾后要及时把渗滤液排放干净。每日观

测污水池库容存量，及时外运处置，确保不发生污水满池外

溢。

三、中转站消防管理规定

1.按照《公安部消防器材配置规定》，根据不同部位的

具体情况和消防灭火需要，配置相应种类和数量的消防器材、

设施和设备。

2.建立消防设施的检查维修保养记录、灭火器档案，及

时更换过期灭火器。

3.组织开展防火检查，消除火灾隐患，改善消防安全条

件，完善消防设施建设。

4.按照谁主管谁负责的原则，定人定项落实消防安全责

任制，确保站内操作间、污水池及沼气安全。

5.站内人员要达到“四懂四会”即：懂本岗位的火灾危

险性，懂预防措施，懂扑救方法，懂逃生方法；会报火警，

会使用消防器材，会处理险肇事故，会逃生。

6.凡是发生火灾事故，首先发现者应立即向上级主管报

告，同时立即报警并采取补救措施，找出事故原因，查明责



任，举一反三，吸取教训。

7.根据中转站环境、设施和人员实际，每年组织一次消

防演练。

四、中转站消杀管理规定

1.做好站内环境消杀工作，严格做好每天上下午两次卫

生消杀，根据垃圾量及垃圾成分等具体情况可适当增加消杀

次数，符合国家卫生城“有蝇且数量较少，无蝇类孳生”之

标准要求。

2.每月检查毒饵站并投放一次鼠药，根据需要酌情添减，

符合国家卫生城“鼠类控制较好，鼠和鼠迹少”之标准要求。

3.每年 5-10 月份，操作员要根据气候变化和蚊、蝇密

度，适当调整药理和每天消杀次数，及时清除蚊蝇害虫。

4.在岗工作人员每次消毒结束后，必须将消杀设备冲刷

于净，并将消杀面积、药品用量等项目详细记录。

5.不在办公活动场所随意摆放消杀药剂和灭鼠药品，认

真填写药物领取使用记录，任何人不得私自动用消杀药剂药

品，剩余药物及时入库，做到安全防潮，管控有序。

五、中转站垃圾监测规定

1.中转站工作人员要加强责任心，提高安全防范意识，

认真学习垃圾分类的相关知识并能分辨垃圾种类。

2.中转站工作人员应对环卫垃圾运输车实行随机抽查，

对所有环卫以外单位进入站内送垃圾的车辆进行检查，鉴定



所运垃圾种类。

3.严禁医疗垃圾、有毒有害垃圾、建筑垃圾和易燃易爆

危化品进站倾倒。发现上述垃圾物品时，要及时制止其倾倒

并责令其立即清运出站，同时做好记录、报告上级。

4.中转站工作人员检查垃圾成分时要做好自身防护工

作，减少病毒感染传播几率。


