威海市会展活动登记备案流程图


工商


提交材料:


１、举办单位具备法人资格的有效证件；


２、举办商品展销会的申请书；


３、商品展销会场地使用证明；


４、商品展销会组织实施方案等。





城管执法


提交材料:


１、活动实施方案；


２、室外广告或室外场地使用申请和平面布置图等。





公安


提交材料:


１、书面申请;


２、活动方案和说明；


３、安全保卫方案；


４、场地使用证明；


５、申请人合法成立的证明以及安全责任人的身份证明；


６、国家主管部门或者市和区县人民政府、有关行政主管部门的批准文件；


７、消防设计审核和消防验收意见书；


８、消防安全管理制度；


９、灭火和应急疏散预案及平面图等。





会展办





备案提交材料：


１、经有关执法部门审批同意盖章的《威海市会展活动备案登记表》；


２、场馆租用协议或场地使用证明等。
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预审提交材料：


１、会展活动实施方案；


２、举办单位法人资格的有效证件，资金和团队状况；


３、有关国家机关、行业协会、社会团体、专业机构的同意文书；


４、相关部门同意作为主、承办单位的函件；


５、对外招展招商资料样稿；


６、已办展会业绩材料等。
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